
 

 
 

Κωδικός Πακέτου ACTA - CCE -  002 

Τίτλος Πακέτου Certified Computer Expert-ACTA 

Εκπαιδευτικές Ενότητες Επεξεργασία Κειμένου - Word 

   Δημιουργία Εγγράφου 

   Προχωρημένες τεχνικές επεξεργασίας κειμένου & αρχείων 

   Προβολές Εγγράφων 

   Προσαρμογή Στυλ Εγγράφου 

   Αυτοματισμοί στην εισαγωγή στοιχείων και χαρακτήρων 

   Εργαλεία Ελέγχου και χρήση εφαρμογών επεξεργασίας κειμένου 

   Τροποποίηση εμφάνισης εφαρμογής 

   Εικόνες και γραφικά 

   Συγχώνευση Αλληλογραφίας  

   Πίνακες 

   Φόρμες 

   Μακροεντολές 

  Υπολογιστικά Φύλλα - Excel 

   Προχωρημένες τεχνικές μορφοποίησης κελίων 

   Προστασία κελιών - τεχνικές μεταβολής περιεχομένων 

   Συνδεσιμότητα με διαδίκτυο 

   Τεχνικές Προβολών 

   Πράξεις και Συναρτήσεις 

   Τεχνικές διαχείρισης δεδομένων 

   Γραφήματα 

   Μακροεντολές 

  Βάσεις Δεδομένων - Access 

   Βάσεις Δεδομέων και εφαρμογές 

   Συνδεσιμότητα εφαρμογών βάσεων δεδομένων 

   Πίνακες 

   Ερωτήματα 

   Φόρμες 

   Εκθέσεις 

   Σελίδες 

   Μακροεντολές 

  Παρουσιάσεις - Power Point 

   Παρουσιάσεις 

   Προβολή παρουσίασης 

   Ρυθμίσεις Ενεργειών 

   Διαφάνειες και πολυμέσα 

   
Εικόνες και γραφικά  
Μακροεντολές 
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Είδος Προγράμματος ¤ Προχωρημένες γνώσεις πληροφορικής 

Μέθοδος Διδασκαλίας ¤ Με διαλέξεις - εργαστήρια 

Διάρκεια Εκπαίδευσης    40 
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